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Cilem tohoto prohlaseni je seznamit a ujistit vSechny nase zdkazniky, dodavatele, zaméstnance a dalsi
spolupracujici fyzické osoby se zasadami a pravidly, kterymi se nase spolecnost fidi pii ochrané osobnich
udajti podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢islo 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 (déle jen
,GDPR"). Toto nafizeni GDPR vstoupilo v platnost dnem 25. 5. 2018.
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Co jsou osobni daje?

Osobni udaje jsou veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osob& — subjektu
osobnich tdajti, napiiklad jeji jméno, datum ¢i misto narozeni, emailova adresa, telefonni Cislo,
bydlisté, sitovy identifikator (cookies) apod.

Co je zpracovani osobnich udaja?

Zpracovani osobnich udaji je jakakoliv operace nebo soubor operaci s 0sobnimi Udaji nebo soubory
osobnich udajt, ktera je provadéna pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupti, jako je
napiiklad shromazdéni, zaznamenéni, usporadani, strukturovani, uloZeni, piizpisobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti ¢i zpiistupnéni prenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné
zpiistupnéni, sefazeni ¢ zkombinovani, omezeni, vymaz nebo znic¢eni osobnich tdajti.

Spréavce
Spraveem osobnich tdajti je spoleénost STEPANEK, spol. s 1.0. ICO : 45535124

Povéienec pro ochranu osobnich udaji
Pro zajisteni a dodrzovani vSech pravidel pro ochranu osobnich tdaji jsme jmenovali povéfence pro
ochranu osobnich udaji SOFTDit software, s.r.0. ICO : 27473716 email : softbit@softbit.cz

Kategorie zpracovavanych osobnich tdaji
Ve spolecnosti zpracovavame osobni Udaje fyzickych osob, jako jsou:
- Jmeéno
- Prijmeni
- Adresa bydliste
- Telefonni ¢islo
- Emailova adresa
adalsi
Osobni udaje veetné citlivych osobnich Gdajii zpracovdvame pouze v oblasti mezd a personélni
agendy.
U osobnich udajt, jako je fotokopie fidic¢ského pritkazu pro jednani s pojistovnou pii plnéni pojistné
udalosti mame zajistén svobodny souhlas podle zasad GDPR.

Oblasti zpracovavanych osobnich udaja

Zpracovavame osobni Udaje fyzickych osob zejména v oblastech a agendach:
- Vedeni tcetnictvi

- Mzdové a personélni agenda

- Odd¢leni péce o zakazniky

- Webové stranky spolecnosti

DodrZovani zasad pri zpracovani osobnich tidajt
Pfi zpracovani osobnich udajti se diisledné fidime zasadami, které jsou stanoveny natizenim GDPR.

a) Zakonnost
Zpracovavame osobni Udaje jen vté mite, kde nam to uklada pfistusny zakon, na zakladé
uzavieni ¢i plnéni smlouvy, ¢i na zdkladé opravnéného zajmu, ktery vsSak nepiiméfend
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b)

d)
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h)

neomezuje ochranu soukromi a prav fyzické osoby. U ostatnich ¢innosti si vzdy ziskavame
svobodny, informovany souhlas fyzické osoby podle zasad natizeni GDPR.

Korektnost a transparentnost

Veskeré osobni udaje zpracovavame korektné vici kazdé fyzické osobé. Dodrzujeme plné
zasadu transparentnosti tak, aby kazda fyzicka osoba byla srozumitelné sezndmena o zptisobech
zpracovani svych osobnich udajii vnasi spolecnosti. K tomuto ucelu bylo vytvoreno i toto
prohlaeni.

Utelové omezeni

Zpracovavame osobni Udaje fyzickych osob jen k tém tceltim, ke kterym nam byly tyto tdaje
svéfeny. Zasadné osobni udaje nepredavame bez souhlasu a védomi fyzickych osob tfetim
stranam, pokud nam toto neuklada piislusny zakon ¢i tuto ¢innost nam neuklada uzaviena
smlouva.

Minimalizace udaji

Pii vSech operacich s osobnimi Udaji dodrzujeme zasadu minimalizace, kterd nam urcuje, ze
nemame zpracovavat osobni udaje, které nepotiebujeme bezpodminetné k dané Ginnosti. Udaje,
které nepotebujeme, viibec nezpracovavame.

Presnost

Zpracovavame pouze presné a pravdivé osobni udaje. Piimefenou formou si ovéfujeme u nasich
zakaznik(i, zaméstnancli, obchodnich partneri a dalSich spolupracujicich fyzickych osob
aktualnost a spravnost jejich osobnich tidajii vedenych v nasich evidencich.

Omezeni ulozeni

Osobni Udaje vedeme jen po dobu, kterou nam uklada zakon, doba uzaviené smlouvy nebo po
dobu platnosti souhlasu fyzické osoby se zpracovanim. V jasné definovanych piipadech vedeme
osobni udaje rovnéZ na zakladé opravnéného zajmu, ale jen po nezbytné nutnou dobu, ktera
neomezuje prava a svobody fyzické osoby.

Integrita a divérnost

Velkeré osobni (daje fyzickych osob zabezpetujeme proti jejich zcizeni, zniCeni ¢i
neopravnénému zneuziti. O vSech skutecnostech a informacich ve zpracovani osobnich tdaji
naSich zakaznikli, dodavatel, zaméstnanci a dalSich spolupracujicich fyzickych osob
zachovavaji vSichni  pracovnici naSi spolecnosti, ktefi maji ktémto udajim pristup,
bezpodmine¢nou mlcenlivost. Mame zajisténo, aby se k osobnim dajim nedostala v nasi
spolecnosti osoba, kterd nema opravnéni tyto udaje zpracovavat podle natizeni GDPR.

Odpovédnost

Ke kazdému zpracovani osobnich dajii ve spolecnosti pristupujeme maximaln¢ odpovedné.
Vsichni pracovnici spolecnosti jsou seznameni se zasadami ochrany osobnich udaji, pravy
fyzickych osob. Ve spolecnosti mame vytvorenu vnitropodnikovou smémici, kterd stanovuje
vSechna pravidla ochrany osobnich tidajii. Jmenovali jsme pro kontrolu vSech ¢innosti povétence
pro ochranu osobnich dat.

Predavani osobnich tidaji do tietich zemi
Nezpracovavame a nepredavame zadné ziskané osobni udaje do tietich zemi.
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9. Cileny marketing
Nase spolecnost nezpracovava.

10. Aplikace prav fyzickych osob
Jako spolecnost pIn¢ respektujeme a vychézime vstiic vSem praviim fyzickych osob, zejména potom
prava na:
a) Pristup k osobnim udajiim (podle ¢lanku 15 naiizeni GDPR)
b) Opravu (podle ¢lanku 16 nafizeni GDPR)
€) Vymaz - byt zapomenut (podle ¢lanku 17 nafizeni GDPR)
d) Omezeni zpracovani (podle ¢lanku 18 nafizeni GDPR)
e) Prenositelnost osobnich dat (podle ¢lanku 20 nafizeni GDPR)
f)  Vznést namitku (podle ¢lanku 21 naiizeni GDPR)

VSechny pozadavky na préva fyzickych osob piijiméme pouze formou pisemného pozadavku
zaslaného na adresu spole¢nosti: STEPANEK, spol. s .0. Néadrazni 460, 517 73 Opocno nebo na
e-mailovou adresu ucetni@stepanekspolsro.cz.  Po ovéfeni fyzické osoby, ktera pozadavek
zaslala, vzakonnych terminech provadime aplikaci jednotlivych prav. U prava na piistup
K osobnim tdajiim v podob¢ vypisu osobnich udaju zasilame formou datové zpravy shuzbou
datovych schranek Ceské posty v piipads, Ze pifjemce vlastni datovou schranku. U ostatnich
predavame vypisy osobnich tdajii formou osobniho predani fyzické osob& po jejim ovéfeni.
V piipadech, kdy nelze pouZzit ani jednu z predchozich variant, zasilame vypis osobnich tdaji
formou doporu¢eného psani do vlastnich rukou prostiednictvim Ceské posty s. p.

11. Piedavani osobnich idaji dalsim prijemciim
Predavame osobni tidaje fyzickych osob pouze prijemctim dle platnych zakont. Ostatnim piijemctim
predavame pouze pro potieby zajisténi zasilani obchodni a ostatni korespondence, zbozi a dalSich
vyuzivame shuzeb jinych spole¢nosti, kterym predavame na zakladé opravnéného zajmu osobni (daje
fyzickych osob.

Jsou to tyto spolecnosti:
a) Ceskapostas.p.

9) Zavérectné informace
Neustéle sledujeme vSechny zmény a novinky v oblasti nafizeni pro ochranu osobnich udajii a
aplikujeme je do svych vnitropodnikovych procest.

V Opocné dne: 24.5.2018
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